MUHASEBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TANIMLAMA SURESI
(EN GEQ)

Her tiirll gelirin tahsil edilmesi

1-Konusuna gore;

a)ilgili idarenin yazisi
b)Mahkeme karari

c)idari para cezasi karar tutanagi
d)Ecrimisil ihbarnamesi
e)ilgilinin beyani

15 DAKIKA

Adli Teminat islemleri

1-Tahsilinde, Mahkeme karari

2-iadesine;

a)Mahkeme Karari

b)Alndi Ash

c)Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1-ihaleyi yapan kurumun yazisi

2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksiz yazisi

2-Alindi belgesi

3-SGK llisiksiz Belgesi

4-ihale Konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde Banka hesap bilgilerini gosteren dilekge
6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat iadesi

1-ihaleyi yapan kurumun ihaleye iliskin yazisi

2-Alindi Belgesi

3-Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Blitge Gelirlerinden Ret ve
iadeler

1-Alindi Belgesi

2-ilgili dairenin veya Mahkemenin iadeye iliskin yazisi
3-ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 SAAT

Mahsup Belgesi Niteliginde
Muhasebe islem Fisi Verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge

10 DAKIKA

Emanet lade islemleri

1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numaralarini iceren dilekge
2-Alindi belgesi(diizenlenmis olmasi halinde)

3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen Alindi Belgeleri igin
tasdikli suret verilmesi

1-Dilekge
2-Gerekli hallerde gazete ilani

1 SAAT

10

Vize pulu satigi

1-Yetkili seyahat acentasinin talep yazisi (talepname)

20 DAKIKA

11

GUmrik Kanunu uyarinca
Alinan Nakit Teminat ve
Gimriik Vergisi iadeleri

1-Glimriik idaresince diizenlenen iadeye iliskin diizeltme ve iade belgesi,
2-Alindi belgesi asli (Alindi belgesinin asli kaybedilmisse, alindi aslinin
kaybedildigine iliskin dilekge ve gerekli hallerde gazete ilani)

3-Vekil ise noter tasdikli vekaletname

4-Tizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

5-Bankadan yapilacak 6demelerde ilgilinin banka hesap bilgilerini gésterir
dilekge

1 SAAT

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI : IKINCi MURACAAT YERI :

isim Orhan MUTLUAY isim Murat SUZEN

UNVAN Defterdar UNVAN Vali Yardimcisi

ADRES Adiyaman Defterdarligi Turgutreis Mah. ADRES Adryaman Hiikiimet Konagi
TEL. 216 11 90 TEL. 416 216 10 03

FAKS 216 60 42 FAKS 416 216 15 16

E-POSTA adiyamandef@maliye.gov.tr E-POSTA




